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滁州学院工会工作流程图1：
滁州学院工会委员会换届工作流程图 

滁州学院工会工作流程图2

滁州学院工会会员代表大会选举工作流程图
	执行主席报告出席大会的会员代表人数
	
	介绍校工会委员/经审委
员候选人名单推荐情况及选举要求
	
	通过会员代表大会选举办法和监票人
确定工作人员



	填写选票
	
	统计投票人数
分发选票
	
	工作人员检查票箱
并封箱。



	进行投票
	
	统计选票
	
	经大会主席团审定



	工会经审委员会选举经审委主任 
	
	工会委员会选举主席、副主席 
	
	大会执行主席
宣布选举结果




	报经校党委和上级工会批复行文 

 


滁州学院工会工作流程图3

滁州学院召开教职工代表大会工作流程图
	工会调研商定大会主题和会议议题
	
	校工会向党委提交
召开大会请示
	
	成立大会筹备工作
领导小组



	组织选举教代会代表
	
	发布召开教代会通知
	
	下设组织组、会务秘书组、宣传组



	征集代表提案
	
	组建若干代表团
	
	酝酿大会主席团建议名单提交大会预备会
通过



	①召开大会预备会议
②召开正式大会
	
	报告院党委审批
	
	民主推荐教代会执委会委员及工作委员会委员候选人建议名单



	①完成大会既定工作报告，
校长工作报告

 教代会工作报告
提案工作报告

学校财务工作报告

其他工作报告
	
	②选举新一届教代会执委会委员及工作委员会委员
	
	新一届教代会执委会选举教代会执委
会主任副主任及相关工作委员会

主任。




滁州学院工会工作流程图4

滁州学院工会委员会会议议事流程图 
	 校工会委员会会议
 
	
	初步确定会议主题
	
	请示分管领导



	确定会议主持人
	
	落实会议地点、通知出席
人员
	
	确定会议议题



	出席会议委员须在三分之二以上 
	
	围绕议题讨论和表决
	
	表决方式视内容而定（举手表决、口头表决、投票表决）



	发布会议纪要
	
	做好会议记录
	
	经过集体讨论形成
决议


滁州学院工会工作流程图5
滁州学院教代会执委会会议议事流程图
	校教代会执委会会议
 
	
	确定会议主题
	
	请示执委会主任



	执委负责人主持会议
	
	落实会议地点、通知出席
人员
	
	筹备会议议题



	出席会议执委须在三分之二以上方能召开
	
	围绕议题讨论和表决
	
	表决方式视内容而定（投票或表决）



	发布会议纪要
	
	做好会议记录
	
	经过执委会集体讨论
形成决议


滁州学院工会工作流程图6
滁州学院工会新会员入会流程图 
	申请人自愿提出申请，并填写入会申请书
（从院工会网站下载）
	
	申请人填写的《工会会员登记表》由所在分工会签署意见， 
	
	报校工会批准后，成为工会会员。



	
	
	
	
	工会将《工会会员登记表》、《工会会员汇总表》存档


滁州学院工会工作流程图7

滁州学院工会先进集体和个人评选工作流程图 
	校工会
布置评选工作
	
	各分工会学习对照评选条件和评选程序
	
	自荐或推荐先进集体和个人候选单位和个人，并准备事迹材料



	校工会对申报材料进行审核
	
	向校工会申报
	
	本院(部)、部门分工会

公示




工会工作流程图8
滁州学院工会工作流程图8
滁州学院工会经费报销审批流程图 
	按照工会
年度预算项目开支
	
	拟定每项活动经费
预算方案
	
	实行凭证报销



	院工会主席审批
	
	分会主席或
活动负责人审核
	
	需两人经手和证明



	校财务主办会计审核
	
	出纳会计报销
	
	报销凭证归档。


工会工作流程图9
院工会慰问教职工流程 
	慰问特困教职工
	
	分工会及时报送信息
	
	校工会按照规定安排慰问


	春节慰问教职工
	
	各党总支会同分工会、离退办报特困教职工名单
	
	工会配合院办公室研究确定慰问对象




滁州学院工会工作流程图10
滁州学院教职工意外伤害报险工作流程图
	报险工作
	
	职工意外伤害保险
	
	本年度内报院工会

	
	
	女工特殊疾病保险
	
	女特殊疾病 10天报险


	身份证复印件
	
	自备材料
	
	报省职工互助互济会办事处

	入院诊断书
	
	
	
	

	CT光片报告书
	
	
	
	

	出院小结
	
	
	
	



	报省办事处理赔付
	
	工会慰问 
	
	


滁州学院工会工作流程图11
滁州学院工会文体协会工作流程图



	发展协会会员
	
	通过××协会章程
	
	成立××协会理事会


	开展协会活动


滁州学院计划生育工作流程图12
 滁州学院计划生育工作流程图
	准生证办理
	
	 带男女双方单位出示初婚初孕证明
	
	报校工会计生办出具相关证明



	独生子女证办理
	
	到男方户籍所在地社区办理准生证
	
	怀孕前三个月持双方户口簿、结婚证、一张二寸结婚照片



	带孩子出生证明、准生证、结婚证、夫妻双方户口簿
	
	到办理准生证社区领《独生子女证审批表》
	
	到夫妻单位计生办
盖章



	交人事处发独生子女费
	
	审批表原件、独生子女证复印件交院工会计生办
	
	返社区办好审批表


向校党委、上级工会申请工会委员会换届选举报告








成 立


换 届


筹 备


工作组














组 织


工 会


会 员


选 举


代 表








酝酿推荐工会委员会委员和工会经审委委员候选人（差额10%）








发布召开


正式


大会


的通知








召开会员大会选举工会委员会、工会经审委委员





召开新一届工会委员会选举女工委委员








向党委和上级工会报送工会委员会、工会经审委选举结果及委员分工的报告。











向党委呈送筹建工作报告（按工字文号要求）








负 责


选举


筹 建


工 作











组  建


代表团





筹备组提名，填写相应的


呈批表，报


校党委、上


级工会审批。








大会通过新一届委员会选举办法





召开新一届工会委员会选举工会主席：


召开新一届工会经审会选举经审委主任。





新一届女


工委委员选举女工委主任








上 级


工 会


批 复


行 文



























































































































































院工会公示无异


议后行文表彰





校工会委员会会议


审批工会先进集体


和个人





选举结果


报院党委下文








分别落实慰问对象





酝酿推荐协会理事会候选人经大会选举





向校工会递交成立协会申请





成立协会筹备组





选举结束后，工作人员将选票清点密封存档
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